
2021-2022절기 인플루엔자 국가예방접종 지원사업

예방접종관리과

현물공급 인플루엔자등록시스템
촉탁의 관리 사용 매뉴얼



메뉴 들어가기

촉탁의 관리(보건소)

.

상단 메뉴에서 접종관리 > 촉탁의관리 클릭



촉탁의 엑셀 샘플파일 다운로드

.

촉탁의 관리(보건소)

1

1) [Excel 샘플파일 다운로드]버튼을 클릭하여 파일 내려받기



촉탁의 엑셀 작성 방법

.
※ 사회복지기관분류 종류
① 노인의료복지시설
② 노인주거복지시설
③ 장애인거주시설
④ 정신요양시설
⑤ 노숙인재활시설
⑥ 노숙인요양시설

촉탁의 관리(보건소)

2

.

2) 의료기관코드, 의료기관명, 예진의사명, 사회복지 시설명, 사회복지 기관분류 입력

※ 만약 의료기관별 촉탁의 방문 접종이 여러 시설에서 이루어질 경우 다음 줄에 각각 등록

※ 시스템에서의 촉탁의 판단기준은 ‘의료기관코드’ 별 예진의사이므로 의료기관코드를 정확히 작성해야 함

※ 사업기간 중 어느 때라도 촉탁의 접종내역 업로드 가능(규모(명), 접종일자 등록)

* 업로드 파일 내 규모(명)와 접종일자를 기준으로 1일 예진의사별 접종량에서 촉탁의 접종으로 자동 제외



촉탁의 엑셀 업로드 및 데이터검증

.

촉탁의 관리(보건소)

1

2
3

1) [Excel업로드] 버튼 클릭 → 저장한 촉탁의 내역 Excel파일 업로드
2) 업로드가 정상적으로 실행 → 하단의 엑셀업로드내역 확인
3) [데이터검증] 버튼 클릭



촉탁의 데이터검증

.

촉탁의 관리(보건소)

4
5

√

4) 오류가 없는 데이터는 체크박스가 활성화 → 전체 또는 개별 선택

5) [저장]버튼 클릭

※ 데이터 검증 결과 오류가 있는 경우 : 엑셀에서 수정 후 엑셀 재업로드 → 재검증



촉탁의 등록 확인

.

촉탁의 관리(보건소)

정상 등록되면 조회 결과에 나타나며, 

의료기관에서 접종 등록 시에 예외접종기준 중 ‘촉탁의 접종’ 선택 시

예진의사 별 우측 Combo 박스에서 사회복지시설명을 선택하여 등록



촉탁의 삭제

.

촉탁의 관리(보건소)

√

1

2 3

1) 조회 버튼 클릭 → 2) 삭제 할 내역 체크 → 3) [촉탁의 삭제] 버튼 클릭



촉탁의 삭제

촉탁의 관리(보건소)

1

2

3

.

1) 조회 버튼 클릭 → 2) 수정할‘규모(명)’ 클릭후인원수입력→ 3) [촉탁의 수정] 버튼 클릭



의료기관 촉탁의 접종 등록

촉탁의 접종 등록(의료기관)

.

.

1

2

.

3

1) 예진의사 선택 → 시설명 선택

2) [촉탁의 접종] 선택

3) 접종대상자 여부 확인 → 접종등록 버튼 클릭
※ 시설명은 관할보건소에서 등록한 촉탁의 관련 정보임
※ 예진의사명 등록 및 수정 : 상단 기관관리 → 예진의사명 ‘설정’ → 추가/삭제 → 저장


