
컴퓨터기초 교육안
교육기간 : 3주 

차수 교육 내용

1일차

Ÿ 윈도우10 화면 구성 알아보기

Ÿ 시작 메뉴 사용법 알기 및 크기 조절 

Ÿ 앱 실행, 창의 위치와 크기 조절하기

2일차

Ÿ 시작 화면에 필요한 앱 고정시키기 및 제거하기

Ÿ 앱 타일의 크기 조절 및 위치 옮기기

Ÿ 앱 그룹 이름 수정 및 새로운 그룹 이름 입력하기

Ÿ 전원 단추 사용하기

3일차

Ÿ 바탕화면에 바로가기 아이콘 생성 및 정렬하기

Ÿ 작업 표시줄 구성 살펴보기, 앱 고정하기

Ÿ 작업 표시줄에 프로그램 아이콘 고정, 앱 제거, 숨겨진 아이콘 표시하기

4일차

Ÿ 작업표시줄 속성 변경 

Ÿ 바탕화면 배경 지정하기

Ÿ 테마 색 지정, 배경 그림 변경 

Ÿ 화면보호기 설정하기

5일차 Ÿ 1주차 중간 복습 

6일차

Ÿ 원노트 사용하기

Ÿ 전자 필기장 만들고, 섹션 만들고 관리하기

Ÿ 페이지에 내용입력하고, 새로운 페이지 만들기

7일차

Ÿ 날씨 앱으로 일기예보 확인하기

Ÿ 알람 및 시계 앱 활용하기

  (타이머 맞추기, 스톱워치 이용하기) 

8일차

Ÿ 스마트폰의 사진을 컴퓨터로 옮기기

Ÿ 파일탐색기 및 윈도우 사진뷰어로 사진 열기

Ÿ 사진 앱 활용하기 

9일차

Ÿ 음악 라이브러리에 음악 추가하기

Ÿ 음악 앱 화면구성 이해하기

Ÿ 음악 앱으로 노래 재생하기

10일차 Ÿ 2주차 중간 복습

11일차

Ÿ 윈도우 미디어 플레이어 실행하기

Ÿ 시작화면에 윈도우 미디어 플레이어 추가하기

Ÿ 음악재생하기 및 기본 앱으로 설정하기

12일차
Ÿ 파일 탐색기 사용하기

Ÿ 화면구성 알기(미리보기 창과 세부정보 창, 리본메뉴 구성 등)

13일차

Ÿ 새폴더 만들고 이름 지정하기

Ÿ 폴더이름 변경하고 삭제하기

Ÿ 파일 및 폴더 선택하기(순서적 및 비 순서적 선택하기)

14일차

Ÿ 파일 복사하고 이동하기, 실수로 지운 파일 복원하기

Ÿ 파일 및 폴더 압축하고 해제하기

Ÿ 파일탐색기에서 파일 찾기

15일차
Ÿ 내 컴퓨터 사양보기

Ÿ 전체 복습하기


